Dyrektor

Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej w Lubartowie oglasza

konkurs na stanowisko:

Glownego Ksiegowego
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Lubartowie

Wymagania niezbedne:

Zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
z 2021 r., poz. 2270 ze zm.), osoba ubiegajaca si¢ o konkursowe stanowisko musi spetniaé
ponizsze wymogi:

l:

ma obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej

lub panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) —

strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba Zze odrebne ustawy
uzalezniaja zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od posiadania
obywatelstwa polskiego,

ma peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych,

nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi

gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu

terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,
posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pisSmie w zakresie koniecznym
do wykonywania obowigzkow gldwnego ksiegowego,

spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyla $rednig, policealna lub pomaturalng szkole ekonomiczng i posiada
co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do uslugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

Ponadto osoba ubiegajaca si¢ o konkursowe stanowisko powinna wykazaé si¢
Znajomoscia:

1.
2.

ustawy o rachunkowosci,

ustawy o finansach publicznych oraz innych aktéw wykonawczych do tej ustawy (w tym
rozporzadzen Ministra Finanséw: w sprawie wzoru o$wiadczenia o stanie kontroli
zarzadczej oraz w sprawie planu dziatalnoéci i sprawozdania z jego wykonania,

ustawy o odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych,

ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych,
statutu oraz regulaminu organizacyjnego szpitala (dokumenty dostepne na stronie
internetowe;j szpitala).



Wymagania preferowane:
1. uzyskane licencje i uprawnienia branzowe,
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doswiadczenie w pracy w ksiggowos$ci samodzielnego publicznego zakladu opieki
zdrowotnej

zdolno$¢ analitycznego myslenia,

samodzielnos¢, kreatywnos¢, systematycznosé, doktadnosé, komunikatywnosé, odpornosé
na sytuacje stresowe, praca w zespole,

umiejetnosé sporzadzania pism urzedowych, projektéw aktow normatywnych,

wysoka kultura osobista.

podstawowych zadan Glownego Ksiggowego nalezy:

wspotudzial w ustalaniu i realizacji polityki finansowej Szpitala;

kontrolowanie zgodnosci realizowanych zadan z przyjeta strategia i wyznaczonymi celami;
informowanie Dyrektora Szpitala o biezgcym stanie finanséw oraz wszelkiego rodzaju
naduzyciach i dzialalnosci na szkode Szpitala;

przestrzeganie przepisOw prawa obowigzujacych w Szpitalu;

kierowanie oraz koordynowanie pracy podlegtego Dzialu Finansowo - Ksiegowego oraz
sprawowanie kontroli nad jego prawidlowa praca;

wspotudzial w  kontrolowaniu kosztow dzialalnosci poszczegolnych komorek
organizacyjnych pod katem planu finansowego;

wspolpraca z urzedami i instytucjami finansowymi;

koordynowanie negocjowania warunkow lokat, kredytow;

udzial w konstrukcji budzetu Szpitala oraz planoéw finansowo-rzeczowych;

. opracowywanie projektow dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, w szczegoélnosci

planu kont, obiegu dowoddéw ksiegowych;

zatwierdzanie pod wzgledem finansowym prawidlowosci umoéw zawieranych przez

Szpital,

nadzorowanie pracy kasy, ewidencji analitycznej kosztéw, ewidencji ilosciowo-

wartosciowej skltadnikoéw majatkowych Szpitala.

W zakresie obowigzkow zwigzanych z realizacjg przepiséw dotyczacych sektora finansow

publicznych do zadan Glownego Ksiggowego nalezy w szczeg6lnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci Szpitala;

2) wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi;

3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;

4) nadzdér nad prawidlowym obiegiem dokumentéow finansowo-ksiegowych;

5) sporzadzanie sprawozdania finansowego za rok obrachunkowy i1 poddawanie
go kontroli przez bieglego rewidenta;

6) czynnosci zwiazane z obstugg bankowa;

7) nadzdr nad terminowym odprowadzaniem podatkow do Urzedu Skarbowego, skiadek
do Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych i innych naleznosci publiczno-prawnych;

8) sporzadzanie sprawozdawczosci obowigzujacej Dzial Finansowo — Ksiegowy.



Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1,
2.
3

podanie o przyjecie na stanowisko objete konkursem,

zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowe;j,

oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,
oswiadczenie o niekaralnosci zakazem pelnienia funkcji kierowniczych zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi

oswiadczenie o stanie zdrowia stwierdzajace brak przeciwwskazan do pracy na wskazanym
stanowisku,

oswiadczenie kandydata o pelnej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych,

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie, kwalifikacje oraz doswiadczenie
zawodowe,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu naboru i zatrudnienia zgodnie z ustawa z dnia 10 maja
2018 r., o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 z p6z. zm.), wraz
z czytelnym podpisem, bedacy zatacznikiem do niniejszego ogloszenia.

Dodatkowe informacje:
1. praca w pelnym wymiarze czasu pracy,
2. migjsce pracy — Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej w Lubartowie.

Miejsce i termin skladania dokumentow:

L.

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknietej kopercie z dopiskiem ,.Dotyczy naboru
na_stanowisko Gléwnego Ksiggowego Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki
Zdrowotne] w_Lubartowie” w terminie do dnia 15.02.2022 roku do godz. 15:00
w Sekretariacie Dyrekceji, pokéj nr 57, parter lub pod adresem:

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Lubartowie

ul. Cicha 14, 21-100 Lubartow.

O zachowaniu terminu decyduje data wplywu, a nie nadania, oferty zlozone po terminie
odsylane sg do nadawcy.
O terminie rozmow kwalifikacyjnych kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.
Dokumenty kandydatow niezakwalifikowanych do pracy zostang zniszczone komisyjnie
w ciggu 30 dni od zakonczenia naboru.
Szczegbétowych informacji udziela — Mariusz Bogdanowicz — Kierownik Dzialu Kadr
i Plac, tel. 81 855 20 41 wew. 312, meil: mbogdanowicz@spzoz-lubartow.pl
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