Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej
w Lubartowie
ul. Cicha 14, 21-100 Lubartéw
tel. 81 855 28 07, fax. 81 855 28 76, sekretariat@spzoz-lubartow.pl www.spzoz-lubartow.pl

ZARZADZENIE NR 146/2023

DYREKTORA SAMODZIELNEGO PUBLICZNEGO ZAKLADU
OPIEKI ZDROWOTNEJ W LUBARTOWIE
z dnia 6 listopada 2023 r.

w sprawie
powolania oraz organizacji i trybu pracy Komisji konkursowej powolanej
do przygotowania i przeprowadzenia konkursu ofert
na udzielanie lekarskich swiadczen zdrowotnych
w Nocnej i Swigtecznej Opiece Zdrowotnej, na rzecz pacjentow
Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej w Lubartowie

Na podstawie ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej ( t.j. Dz. U. z
2023 . poz. 991 z pézn. zm. ) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 2561 z pozn.
zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1
Powoluje komisje konkursowa w celu przeprowadzenia konkursu ofert na udzielanie
lekarskich $wiadczen zdrowotnych w Nocnej i Swigtecznej Opiece Zdrowotnej, na rzecz
pacjentéw Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Lubartowie, dalej:
SPZ0OZ
w Lubartowie w sktadzie:

Krzysztof Winiarz - Przewodniczacy komisji
Monika Grabowska -Czlonek

Katarzyna Mroczkowska - Czlonek

Aneta Furtak — Czlonek

Dorota Ogrodowska - Sekretarz

M e

§2
Komisja konkursowa dziala na podstawie Regulaminu pracy komisji konkursowe]
stanowigcego Zaltgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgceznik nr 1

do Zarzqd=enia Nr  145/2023 Dyrekiora Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej w Lubartowie

zdnia 6 listopada 2023 roku w sprawie powolania oraz organizacji i trybu pracy Komisji konkursowej powolanej do przygoetowania i
przeprowadzenia konkursu ofert: na udzielanie lekarskich swiadczen zdrowotnych w Nocnej i Swigtecznej Opiece Zdrowoinej,

na rzecz pacjentow

Samod=ielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej w Lubartowie

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

§1
Komisja konkursowa (zwana dalej ,.komisja”), przeprowadza konkurs ofert na Swiadczenia
zdrowotne w zakresie zgodnym z ogloszeniem o konkursie i Szczegélowymi Warunkami KonKursu
Ofert (zwane dalej ,,SWKO™).
Komisje obowiazuja przepisy ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej
(tj. Dz. U. z 2023, poz. 991 ze zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o sSwiadczeniach opieki

zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (tj. Dz. U. 2022 r. poz. 2561 z p6zn. zm.)

§2

Cztonek komisji konkursowej podlega wylaczeniu od udzialu w komisji, gdy skfadajagcym oferte

jest:

1) on sam, jego matzonek oraz krewny i powinowaty do drugiego stopnia

2) osoba zwigzana z nim z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli

3) osoba pozostajaca wobec niego w stosunku nadrzednosci stuzbowej

4) osoba, ktorej matzonek, krewny lub powinowaty do drugiego stopnia albo osoba zwigzana
w stosunku nadrzednosci stuzbowe;j.

Czlonek komisji zobowiazany jest do niezwlocznego powiadomienia Dyrektora SPZOZ

w Lubartowie i przewodniczacego komisji o zaistnieniu ktérejkolwiek z przestanek wskazanych

w § 2ust. 1.

W miejsce wylaczonego cztonka komisji Dyrektor SPZOZ w Lubartowie powotuje nowego czlonka

komisji.

Komisja skiada si¢ z przewodniczacego, sekretarza i czlonkéw powolanych Zarzadzeniem

Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej w Lubartowie (dalej: SPZOZ

w Lubartowie).

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, w tym do jego zadan nalezy:

1) ustalanie, w zaleznoéci od potrzeb, harmonogramu posiedzen komisji, z uwzglednieniem
pilno$ci spraw bedacych przedmiotem postgpowania,

2) zwolywanie posiedzen komisji,

3) przewodniczenie posiedzeniom komisji,

4) informowanie Dyrektora SPZOZ w Lubartowie o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postgpowania,

5) skladanie wnioskéw do Dyrektora SPZOZ w Lubartowie o uniewaznienie postgpowania
konkursowego w przypadkach przewidzianych w SWKO.

Przewodniczacy komisji konkursowej ma prawo:

1) w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach wnioskowaé o zmiang sktadu komisji,

2) wnioskowaé o zgode na korzystanie z opinii konsultantéw merytorycznych, bieglych
(rzeczoznawcow).

W przypadku nieobecnosci przewodniczacego komisji (choroba, urlop, itp.) zastgpuje go sekretarz

komisji.

Do obowiazkdw sekretarza komisji nalezy:

1) dokumentowanie na zlecenie przewodniczgcego komisji czynnosci podejmowanych przez
komisje,

2) organizowanie w uzgodnieniu z przewodniczacym posiedzen komisji i informowanie
w dowolnej formie o ich miejscu i terminie,

3) opracowywanie projektéw dokumentéw przygotowywanych przez komisjg, w zakresie
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zleconym przez przewodniczacego,

4) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji,

5) przedkiadanie przewodniczacemu do zatwierdzenia projektow dokumentow przygotowanych
przez komisje,

6) piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi
z postgpowaniem konkursowym, w trakcie jego trwania.

§3

Komisja rozpoczyna postgpowanie konkursowe =z dniem ogloszenia o konkursie

i prowadzi je do czasu rozstrzygnigcia.

Przystepujac do rozstrzygniecia konkursu ofert, komisja dokonuje kolejno nastgpujacych czynnosci:

1) stwierdza prawidlowos¢ ogloszenia konkursu oraz liczbg otrzymanych ofert,

2) otwiera koperty z ofertami,

3) ustala, ktore z ofert spelniaja warunki okreslone w szczegétowych warunkach konkursu ofert
ewentualnie wzywa do uzupetnienia brakujacych dokumentow,

4) odrzuca oferty nie odpowiadajgce warunkom okreslonym w szczegdtowych warunkach
konkursu ofert lub zgloszone po wyznaczonym terminie,

5) oglasza  skladajacym  oferty, ktore z  ofert spelmiajg  warunki  okreslone
w szczegdtowych warunkach konkursu ofert, a ktére zostaly odrzucone,

6) przyjmuje do protokolu wyjasnienia i oswiadczenia zgloszone przez skladajacych oferty,

7) wybiera najkorzystniejszg ofertg lub oferty albo nie przyjmuje zadnej z ofert

8) wnioskuje do Dyrektora SPZOZ w Lubartowie o zatwierdzenie wyniku postgpowania
konkursowego,

9) oglasza oferentom ustalenia wynikajace z czynno$ci wymienionych w § 3 ust. 2.

§4
Komisja dziala na posiedzeniach zamknigtych bez udzialu skladajacych oferty, z wyjatkiem
czynnosci okreslonych w § 3 ust. 2 pkt 1), 2) i 5), ktore majg charakter jawny i podczas ktorych
dopuszcza si¢ obecnos¢ oferentow.
Posiedzenia komisji zwoluje Przewodniczacy.

§5
Komisja rozstrzyga w sprawach postgpowania konkursowego przy udziale co najmniej polowy
powolanych czlonkéw, w tym przewodniczgcego.
W przypadku braku jednomysInosci w danej sprawie postgpowania konkursowego, przewodniczacy
zarzadza glosowanie.
W glosowaniu biora udzial wszyscy obecni czlonkowie komisji, bez mozliwosci wstrzymania sig
od glosu.
Uchwaly komisji podejmowane sa zwykla wigkszoscia glosow w glosowaniu jawnym. Jezeli
oddanych zostanie tyle samo glosow za i przeciw, o wyniku rozstrzyga glos przewodniczacego.

§6
Komisja rozpatruje ztozone oferty w ciggu 4 dni od uplywu terminu skladania ofert.
Komisja wybiera ofert¢ najkorzystniejsza sposrod ofert spehiajacych warunki okreslone
w szezegdtowych warunkach konkursu ofert.
Dokonujac wyboru oferty najkorzystniejszej komisja bierze pod uwage wylgcznie kryteria ustalone
w szczegdtowych warunkach konkursu ofert.
W razie gdy do postgpowania konkursowego zgloszona zostata tylko jedna oferta i nie podlega ona
odrzuceniu, komisja moze przyja¢ ofertg, jezeli ta oferta spetnia wymagania oraz gdy z okolicznosci
wynika, ze na ogloszony ponownie na tych samych warunkach konkurs ofert nie wplynie wigcej
ofert.
W toku dokonywania formalnej oceny zlozonych ofert komisja moze zada¢ udzielenia przez
oferentéw wyjasnien dotyczacych zawartosci ztozonych przez nich ofert.
Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy z oferentami negocjacji dotyczacych ztozonej oferty lub
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dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

7. W przypadku gdy oferent nie przedstawil wszystkich wymaganych dokumentéw lub gdy oferta
zawiera braki formalne, komisja wzywa oferenta do usuniecia tych brakéw w wyznaczonym
terminie pod rygorem odrzucenia oferty. Oferta nie zawierajaca ceny nie podlega uzupenieniu.

8. W przypadku gdy braki dotycza tylko czgsci oferty, a oferta dotyczy kilku zadan, komisja moze
odrzuci¢ oferte tylko w czesci dotknietej brakiem.

§7
Jezeli nie nastgpito uniewaznienie postepowania konkursowego, Komisja po zatwierdzeniu wynikéw
postepowania przez Dyrektora SPZOZ w Lubartowie, oglasza o rozstrzygnigciu postgpowania
i niezwlocznie zawiadamia skladajacych oferty o zakonczeniu konkursu i jego wyniku na pi$mie, droga
elektroniczng lub faksem.

§8

1. W przypadku wniesienia przez oferenta protestu komisja rozpatruje i rozstrzyga protest w ciggu 7
dni od dnia jego otrzymania i udziela pisemnej odpowiedzi sktadajacemu protest.

2. W przypadku uwzglednienia protestu komisja konkursowa powtarza zaskarzong czynnosc.

3. Oferent bioracy udzial w postepowaniu moze wnies¢ do Dyrektora Samodzielnego Publicznego
Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Lubartowie w terminie 7 dni od dnia ogloszenia o rozstrzygnigciu
postepowania, odwolanie dotyczace rozstrzygnigcia postgpowania. Odwolanie wniesione po
terminie nie podlega rozpatrzeniu.

4. W przypadku wniesienia odwolania komisja przekazuje odwotanie wraz z dokumentacja
postepowania konkursowego Dyrektorowi SPZOZ w Lubartowie,

5. Odwolanie rozpatrywane jest w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania. Wniesienie odwolania
wstrzymuje zawarcie umowy o udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej do czasu jego rozpatrzenia.

6. Po rozpatrzeniu odwolania Dyrektor SPZOZ w Lubartowic uwzglednia lub oddala odwolanie.
Informacja jest zamieszczana w terminie 2 dni od dnia jej wydania, na tablicy ogloszen oraz na
stronie internetowej SPZOZ w Lubartowie.

7. W przypadku uwzglednienia odwotania komisja powtarza czynnosci lub konkurs, w zakresie
wskazanym w rozstrzygnieciu.

§9
1. Z przebiegu konkursu sporzadza sig protokot, ktory powinien zawieraé:

1)  oznaczenie miejsca i czasu postepowania konkursowego,

2)  imiona i nazwiska cztonkéw komisji konkursowej oraz przedstawicieli oferentow,

3)  liczbe ztozonych ofert,

4)  wskazanie ofert odpowiadajgcych warunkom okreslonym w szczegdlowych warunkach
konkursu ofert, lub zgloszonych po terminie — wraz z uzasadnieniem,

5)  wyjasnienia i oswiadczenia oferentow,

6)  informacje o przesunigciu terminu rozstrzygnigcia konkursu,

7)  informacje o ztozonych protestach i sposobie ich rozstrzygnigcia,

8) informacje o zlozeniu do Dyrektora SPZOZ w Lubartowie wniosku o uniewaznienie
postepowania,

9)  wskazanie najkorzystniejszej dla SPZOZ w Lubartowie oferty albo stwierdzenia, ze zadna
z ofert nie zostala przyjeta — wraz z uzasadnieniem,

10) ewentualne odrebne stanowisko cztonka komisji konkursowej,

11) podpisy cztonkéw komisji.

2.Po zakonczeniu konkursu komisja zlozone oferty zalacza do sporzadzonego protokotu i calos¢

dokumentacji przekazuje Dyrektorowi SPZOZ w Lubartowie.

§10
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Komisja rozpoczyna dzialalno$¢ z dniem powolania i koficzy swoje prace (rozwigzuje si¢) z dniem
zawarcia z oferentem ostatniej z uméw w ramach postgpowania konkursowego albo ogloszenia
informacji o uniewaznieniu postgpowania.

Informacje uzyskane przez cztonkoéw komisji konkursowej w toku postgpowan konkursowych
stanowig tajemnice stuzbowa.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem maja zastosowanie odpowiednie przepisy
ustawy o dziatalnosci leczniczej, w tym art. 26 i 27 ustawy oraz przepisy ustawy o Swiadczeniach
opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (art. 140, art. 141, 146 ust. 1, art. 147,
art.148 ust. 1, art.149, art. 150, art. 151 ust. 1,214 - 6, art. 152, 153 i art. 154 ust. 1 1 2).
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Artur Szcupakowski
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